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Resolucién No. GER.100.03.02.111
(26 de mayo de 2022)

“Por medio de la cual se constituye y reglamenta ef funcionamiento del Fondo de Caja Menor de la Empresa
Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca para lo que resta de la vigencia fiscal 2022

LA GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL DE
BOYACA

En uso de sus atribuciones legales y Estatutarias, y
"CONSIDERANDO:

Que la Secretaria de Hacienda Departamental de Boyaca expidié la Resolucion No. 002 del tres (03) de enero del
afio 2022, “Por la cual se regula la Constitucion y Funcionamiento de las Cajas Menores del Departamento de
Boyaca para la Vigencia Fiscal 2022, disposicion que se hace extensiva en su aplicacion a las Empresas Sociales
del Estado de esta jurisdiccion.

Que por medio del Acuerdo nimero 06 del 28 de diciembre de 2021, la Junta Directiva Empresa Social del Estado
Centro de Rehabilitacion Integral de Boyacd, aprobé el Presupuesto de Ingresos y Gastos para la Vigencia Fiscal
Afio 2022.

Que mediante Resolucién No. GER. 100.03.02.025 de 2022, se constituyd el Fondo de Caja Menor de la Empresa
Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca, por un valor de SIETE MILLONES DE PESOS
{$7.000.000,00).

Que mediante la Resolucién No. GER.100.03.02,100 del 2022, se ordend la cancelacion del Fondo de Caja Menor
constituido en la Resolucion No. GER.100.03.02.025 hogafio.

Que es necesario expedir un nuevo el acto administrativo mediante el cual se constituira el fondo de caja menor
para efectuar pagos efectivos de menor cuantia, urgentes e imprescindibles dentro del desarrollo del objeto social
de la Empresa Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca.

Que el monto del Fondo de Caja Menor para fa Empresa Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de
Boyac4, no supera el monto méximo fijado para su constitucion segln lo estatuido en el articulo 7 de la Resolucién
\( No. 002 del tres (03) de enero del afio 2022 proferida por la Secretaria de Hacienda Departamental de Boyacé.

"Que el proceso de manejo de la Caja Menor de la Empresa Sgef Efel Estado Centro de Rehabilitacidn Integral de
Boyaca se encuentra amparado con la poliza global de mane;
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Que el manejo cotidiano de los rubros presupuestales de la Caja Menor requiere de una actualizacion permanente
de los conceptos y necesidades puntuales en el normal funcionamiento de la Empresa Social del Estado Centro de
Rehabilitacion Integral de Boyaca.

Que, en cumplimiento del objeto social, la entidad debe adquirir y suministrar a los usuarios que lo requieran los
medicamentos de control especial y/o los medicamentos de monopolio del Estado, que por sus caracteristicas y
composicion solo son distribuidos y comercializados por la Unidad Administrativa Especial Fondo Nacional de
Estupefacientes, entidad que no realiza contratacion directa con los Hospitales para la adquisicion de estos
medicamentos, asi como aquellos que se convierten en un suministro urgente para salvaguardar la vida e integridad
de los pacientes, y que la falta de dichos medicamentos podria poner en riesgo la salud o la vida de los usuarios;
esta adquisicion se debe realizar acorde a la demanda de los mismos, la cual se establece en un segmento de
poblacion especifica controlada, su valor de adquisicion se puede establecer como de cuantias menores o minima
cuantia, y se realiza a través de la Secretaria de Salud de Boyaca.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Constitucién: EI monto fijo del fondo de caja menor de la Empresa Social del Estado
Centro de Rehabilitacién Integral de Boyaca, sera por la suma de Siete millones de pesos. (§ 7.000.000,). La
imputacion presupuestal se hard con cargo a los siguientes rubros de presupuesto de gastos aprobado para la
vigencia fiscal 2022:

CODIGO IMPUTACION PRESUPUESTAL CUANTIA UNIDAD EJECUTORA
PRESUPUESTAL DEL GASTO
Otras maquinas para Usos $500.000, 00 | Subgerencia Administrativa y
2.1.2.01.01.003.01.06 generales y sus partes y piezas Financiera
Otros bienes transportables $2.000.000, oo | Subgerencia Administrativa y
2.1.2.02.01.003 | {excepto productos metalicos, Financiera

maquinaria y equipo}

Servicios de alojamiento; servicios $2.000.000, oo | Subgerencia Administrativa y
de suministro de comidas y bebidas; Financiera

2.1.2.02.02.006 | servicios de transporte; y servicios
de distribucion de electricidad, gas y

agua
Servicios prestados a las empresas | $1.500.000, oo | Subgerencia Administrativa y
2.1.2.02.02.008 . g A
y servicios de produccion Financiera
9.1.2.02.02.009 Serymlos para la comunidad, $ 1.000.000.00 S'ubgefenc:la Administrativa y
sociales y personales Financiera

Si hubiere lugar a traslados de recursos entre rubros presupuestales por necesidades del servicio, estos se
adelantaran mediante Resolucion expedida por la Gerencia de la entidad.

ARTICULO SEGUNDO. - Destinacion: El fondo de caja menor se destinard para sufragar gastos identifica
definidos en los conceptos del presupuesto de egresos de la entidad, siempre y cuando tengan el caracte
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imprevistas, urgentes, inaplazables o imprescindibles y que su costo no exceda el 100% del valor autorizado para
cada rubro presupuestal dentro del fondo.

ARTICULO TERCERO. - Disponibilidad Presupuestal; Para la constitucion y reembolso de la Caja Menor, se
debera contar con el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal; como soporte de la presente Resolucion
se ha expedido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 133 de 2022.

ARTICULO CUARTO. - Responsable: La caja menor serd manejada por el funcionario que se encuentre
desempefiando el empleo de Subgerente Administrativo y Financiero segtn lo contemplado en el plan de cargos,
quien obrara conforme a las disposiciones legales vigentes en las normas enunciadas. Cuando se cambie el
responsable de la Caja Menor, deberd hacerse una legalizacidn efectuando el reembolso total de los gastos
realizados con corte a la fecha del cambio.

ARTICULO QUINTO. - Manejo del dinero: El manejo de dinero del fonda de caja menor se hara a través de una
cuenta cortiente de acuerdo con las normas legales vigentes; la Empresa Social del Estado Centro de
Rehabilitacion Integral de Boyacé dispuso de la Cuenta Corriente No 176369997737 en el Banco Davivienda para
este propdsito. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta un 15% de la cuantia autorizada. Estos recursos
seran administrados por el funcionario facultado, debidamente afianzado, y reposara el efectivo al interior de las
instalaciones de la Empresa Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision, el
Representante Legal podrd mediante resolucion, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el
manejo de esta, mientras subsista la situacion, para lo cual solo se requiere de la entrega de los fondos y
documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, fo que debera constar en el libro respectivo.

ARTICULO SEXTO. - Apertura de Libros: Se procedera a llevar el control en libros electrénicos ylo fisicos en
donde se contabilicen diariamente las operaciones que afecten la caja menor, indicando: cadigo presupuestal,
imputacién presupuestal del gasto, valor, fecha, nimero de recibo, beneficiario del pago, NIT del beneficiario,
concepto del gasto, seguin los comprobantes que respalden cada operacién.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y
adecuados y que los saldos correspondan, la Oficina de Control Interno realizara arqueos peri6dicos y sorpresivos
independientemente de [a verificacion por parte de las entidades de inspeccion, vigilancia y control.

ARTICULO SEPTIMO-. Del Primer Giro: Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

v" Que exista Resolucion de constitucién expedida de conformidad con la presente Resolucion.
v Que, en la pdliza global de manejo de la entidad, se encuentre amparando el monto total valor de la Caja Menor.

ARTICULO OCTAVO-, Pagos de caja Menor: Cada vez que se realiza un pago con cargo a la caja menor, se
egistrara:

El cddigo presupuestal al que corresponda imputarlo y la correspo
w/KEI nombre de la imputacion presupuestal al que corresponda el gas
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v El monto bruto.

v" Las deducciones practicadas, concepto y monto.

v" El monto liquido pagado.

v" La fecha del pago.

v" El nimero de recibo interno del pago.

v" El beneficiario del pago.

v Ef niimero de identificacion tributaria del beneficiario del pago.
v El concepto del gasto.

v" |.os demés datos que se consideren necesarios.

PARAGRAFO. Cuando los pagos de las facturas generen deducciones por retenciones en la fuente, la persona
responsable de la caja menor, debera realizar el correspondiente descuento, teniendo en cuenta las bases
gravables y los montos establecidos en la tabla de retencién en la fuente.

ARTICULO NOVENO. - De la legalizacién: En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se exigira
el cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican:

v Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprabante del pago o en la relacion
anexa, y que correspondan a los autorizados en la resolucion de constitucion.

v Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con
identificacién del nombre o razon social y el nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia.

v Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

v Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor segun el caso.
v Que se haya autorizado el gasto por el ordenador, o se haya expedido la resolucion de reconocimiento, teniendo
en cuenta lo dispuesto en el articulo 110 del Decreto 111 de 1996, en concordancia con el articulo 96 de la
QOrdenanza 035 de 1996.

v’ El respectivo cuentadante respondera fiscal y pecuniariamente por el incumplimiento de su legalizacion oportuna
y del manejo del dinero que se encuentren a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a que hubiere
lugar.

PARAGRAFO. La legalizacion definitiva de la caja menor constituida durante la vigencia fiscal, se har a mas tardar
el 28 de diciembre de 2022, fecha en la cual se deberé reintegrar el saldo.

ARTICULO DECIMO. - Del Reembolso: Los reembolsos se hardn en la cuantia de los gastos realizades sin
exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas
de un 70% de alguno o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. En el reembolso se deberan
reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracién y de
fechas.

@Ademéa, se debe dar cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 7 del decreto No 2768 de 2012
los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su reaff
/thregar nueves reclrsos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gaste ante
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ARTICULO DECIMO PRIMERO. - De la Cancelacion: Cuando se decida la cancelacién de la Caja Menor, su
titular la legalizara en forma definitiva, reintegrando el saldo de los fondos que recibid. En este caso, se debe saldar
la cuenta corriente, cumpliendo con los trémites del articulo 20 de la Resolucion No. 002 del 03 de enero de 2022
proferido por el Secretario de Hacienda del Departamento de Boyaca.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - De la Vigilancia y Control: El funcionario responsable de la caja menor deber4
adoptar controles internos que garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos, independientemente de las
evaluaciones y verificaciones que le compete adelantar a la oficina asesora de control interno.

Corresponde a la Confraloria General de Boyaca, ejercer la vigilancia y el control posterior en los términos
establecidos en el articulo 268 de la Constitucion Politica.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - Prohibiciones: No se podr4 realizar con los dineros correspondientes al fondo
de caja menor, las siguientes operaciones:

v" Fraccionar compras de un mismo elemento.

v" Realizar desembolsos con destino a 6rganos diferentes a su propia organizacion.

v" Reconocer y pagar gasto por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece la Ley sobre
la ndémina, cesantias y pensiones.

Cambiar cheques o efectuar préstamos.

Efectuar gastos por la adquisicién de bienes y servicios, cuando la entidad tenga contratos vigentes para el
suministro de los mismos.

Efectuar pagos de coniratos cuando estos no cumplan con los requisitos exigidos en el Manual de Contratacion
de la Entidad.

Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el Almacén.

RSN

PARAGRAFOQ. Cuando por cualquier circunstancia una Caja Menor quede inoperante, no se podra constituir otra
o reemplazar hasta tanto la anterior haya sido legalizado en su totalidad.

ARTICULO DECIMO CUARTO-. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja {Boyaca), a los veintiséis (26) dias del mes de mayo dg 2022.

ZULMA CRISTINA AIMARTINEZ
Gerente







Fecha:
Dependencia:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 133

NIT. 891800982

mayo 26 del 2022
51 - ADMINISTRACION

El suscrita Jefe de la Division de Presupuesto

CERTIFICA

ESE CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL DE BOYACA

Que dentro del Presupuesto General de Rentas y Gastos de ESE CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL DE
BOYACA del presente Perfodo Fiscal, existe saldo disponible y no comprometido, para amparar el compromiso que
se pretende asumir ast:

IMPUTACION PRESUPUESTAL

—Objeto-del Gasto:—APERTURA-CAJA-MENOR-RESOLUCION-N°111-DEL-2022-

----- " CODIGO | ' T CIOT
ST3010100301 36 OTRAS MAQUINAS PARA USOS GENERALES ¥ SUS 500,000.00 31.000,00000
PARTES Y PIEZAS
2120201003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO 2.000,000.00 57,956,491.00
PRODUCTOS METALICOS* MAQUINARIA Y
EQUIPO) ’
2120202006 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO: SERVICIOS DE 2,000,000.00 9,348,138.00
SUMINISTRO DE COMIDAS, BEBIDAS; SERVICIOS
DE TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCION
DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
2120202008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y 1,500,000.00 54,344,913.00
SERVICIOS DE PRODUCCION ‘
2120202009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD* SOCIALES Y 1,000,000.00 5,525,540.00
PERSONALES |
Total Certificado 7,000,000.00

Vigencia de la presente Disponibilidad, BOYACA, TUNJA, Diciembre 31 del afio 2,022

|

PUESTO







